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MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY
PROVINCIA DE CORONEL PORTILLO - REGION DE UCAYALI

AV. TUPAC AMARU N° 703 — MANANTAY

ORDENANZA MUNICIPAL N° 028-2021-MDM

Manantay, 19 de noviembre de 2021.

EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY:

VISTO:

El Expediente Interno N° 14685-2021, el Concejo Municipal Distrital de
Manantay, en Sesién Ordinaria N° 022-2021-MDM, realizada el 19 de noviembre de 2021, visto el Informe N°
093-2021-MDM-A-GM-GPPyR/SGR de fecha 08 de noviembre de 2021, el Informe Legal N° 283-2021-MDM-
GAJ de fecha 12 de noviembre de 2021, Proveido N° 063-2021-MDM-SGAI-SES.ORD, y;

La presente ORDENANZA MUNICIPAL, QUE APRUEBA EL:
“REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES - ROF 2021 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE
MANANTAY”, y;

CONSIDERANDO:

) Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, reconoce a la
Municipalidades como Organos de Gobierno Local con autonomia politica, econdmica y administrativa en asuntos
de su competencia, la autonomia municipal supone capacidad de auto desenvolvimiento en lo administrativo,
politico y econémico de las municipalidades, sean estas provinciales o distritales. Ciertamente, la garantia de la
autonomia municipal no impide que el legislador nacional pueda regular su régimen juridico, siempre que, al
hacerlo, se respete su contenido esencial. En este contexto, respetar el contenido esencial de la institucion
constitucionalmente garantizada quiere decir no sujetar o condicionar la capacidad de auto desenvolvimiento
pleno de los gobiernos locales a relaciones que se puedan presentar como injustificadas o irrazonables;

Que, las decisiones que se adopten en la aprobacion de la ORDENANZA
MUNICIPAL QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF) 2021 DE LA
MUNICPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY”. mediante Sesion de Concejo; se orientan al cumplimiento de los
fines, metas y objetivos de la entidad, priorizando estos sobre la realizacion de formalidades no esenciales,
garantizando la efectiva y oportuna satisfaccion de los fines pUblicos para que tengan una repercusion positiva en
las condiciones de vida de las personas, asi como del interés publico bajo condiciones de calidad y con el mejor
uso de los recursos publicos se puede apreciar Ia satisfaccion del "fin publico”, y ademas, la del interés

publico;

Que, la Ley N° 27658 — Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado,
declara al Estado Peruano en proceso de modernizacion en sus diferentes instancias, dependencias, entidades,
organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestion publica y construir un Estado democrético,
descentralizado y al servicio del ciudadano, estableciendo los principios y la base legal para iniciar el proceso de
modernizacion de la gestion del Estado en todas sus instituciones e instancias;

Que, mediante Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, modificado por el
Decreto Supremo N° 131-2018-PCM, se aprobaron los Lineamientos de Organizacion del Estado, con
la finalidad que las entidades publicas, conforme a su tipo, competencias y funciones, se organicen de la
mejor manera para responder a las necesidades en beneficio de la ciudadania, estableciendo en el articulo
45° numeral 45.3) “Las Entidades que no forman parte del Poder Ejecutivo, segtin el literal c), que es
el caso de las municipalidades, aprueban su ROF integramente mediante Ordenanza Municipal”,
asimismo a través de Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 003-2018-PCM/SGP, se aprueba la
Directiva N° 001-2018-SGP - Directiva que regula el sustento técnico legal de proyectos normativos en
materia de organizacion, estructura y funcionamiento del Estado;

Que, en cuanto a la Publicacion del ROF, el Decreto Supremo N° 054-2018-
PCM, en su articulo 52°.- Publicacion del ROF sefiala lo siguiente: las Municipalidades distritales remiten el texto
integro de su ROF y el organigrama institucional,_asi como el de sus organismos publicos si lo tuvieren, a la
Secretaria de Gestion Publica de la Presidencia del Concejo de Ministros para tramitar su_publicacion con la
Secretaria de Gobierno Digital en el Portal del Estado Peruano;

Que, con la Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica N° 002-2020-
PCM/SGP, se aprueba los Lineamientos N° 01-2020-SGP, denominado: “Funciones estandarizadas en el marco
de los sistemas administrativos”, respecto a las funciones de los 6rganos y unidades de administracion interna
(6rganos de apoyo y asesoramiento);
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Que, en ese orden la Resolucion de Secretaria de Gestion Pablica N° 005-
2020-PCM/SGP, aprueba los Lineamientos N° 02-2020-SGP, que establecen orientaciones sobre el
Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF, y el Manual de Operaciones — MOP;

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 007-2020-
PCM/SGP, se aprueba la Norma Técnica N° 01-2020-PCM/SGP/SSAP, que establece modelos de organizacion
para municipalidades, y el grupo de municipalidades, que le corresponde a la corporacion edil, es el grupo 6, el
cual, no cuenta con modelo de organizacion especifico;

Que, con la Ordenanza Municipal N° 017-2020-MDM de fecha 20 de agosto
del afio 2020, se aprobo la Estructura Organica y el Reglamento de Organizacion y Funciones ROF - 2020
Estandarizado de esta Entidad Edil; la misma que con Ordenanza Municipal N° 018-2021-MDM de fecha 24 de
mayo del afio 2021, fue modificada;

Que, de acuerdo al articulo 9°, numeral 8) de la Ley N° 27972 — Ley Organica
de Municipalidades, establece que corresponde al Concejo Municipal aprobar, modificar, o derogar las ordenanzas
y dejar sin efecto los acuerdos;

Que, las Ordenanzas Municipalidades son Normas Municipales que aprueban
disposiciones de caracter general en materia de su competencia, obligatorias en el &mbito de su jurisdiccion, que
regulan aspectos sustantivos de la vida social y econémica de la comunidad, en observancia a lo prescrito en el
articulo 39° de la Ley N° 27972 - Ley Orgéanica de Municipalidades, cuyo texto original es como sigue: “Los
concejos municipales ejercen sus funciones de gobierno mediante la aprobacién de ordenanzas y
acuerdos.(...)”,

Que, a través del Informe N° 093-2021-MDM-A-GM-GPPYR/SGR de fecha 8
de noviembre de 2021, la Sub Gerencia de Racionalizacion se dirige a la Gerencia de Planeamiento, Presupuesto
y Racionalizacion, para la aprobacion del Reglamento de Organizacion y Funciones - ROF 2021 de la
Municipalidad Distrital de Manantay, por modificacion en su estructura organizacional y funciones, utilizando su
propia estructura organica siendo necesario incorporar una unidad de organizacion a las ya existentes (Division de
Cementerio Municipal); asimismo, se incorporaron sus funciones especificas para la administracion del
Cementerio Municipal; también se incorporaron funciones en la Sub Unidad del CIAM, de acuerdo a la Ley N°
30490 - Ley de la Persona Adulta Mayor y su Reglamento aprobado mediante Decreto Supremo N° 007-2018-
MIMP, que ademas permitira cumplir con la Meta del Sello Municipal; se incorporaron funciones en el Organo de
Control Institucional — OCI, de acuerdo a la Directiva N° 020-2020-CG/NORM - Directiva de los Organos de
Control Institucional, aprobado mediante Resolucion de Contraloria N° 392-2020-CG, modificada por Resolucion
de Contraloria N° 124-2021-CG del 21 de mayo de 2021, y se separaron funciones por haberse subdividido la Sub
Gerencia de Estudios, Supervision y Ejecucion de Obras, constituyéndose en Sub Gerencia de Estudios y
Proyectos, la cual ademas de sus propias funciones, asume las funciones de la UF y UE, y la Sub Gerencia de
Ejecucion, Supervision y Liquidacion de Obras, la que ademas de sus funciones asume las de la UEI, estas
funciones venian siendo realizadas por la propia Gerencia de Obras y Desarrollo Urbano; se excluyé de la
estructura organica el Programa a Trabajar Vecino, cuyas funciones son asumidas por la Sub Gerencia de
Ejecucion, Supervision y Liquidacion de Obras; la Sub Gerencia de Area Técnica Municipal se constituye en Area
Técnica Municipal — ATM, dependiente ahora de la Gerencia de Obras y Desarrollo Urbano, antes dependia de la
Gerencia de Desarrollo Social y Econdmico; la Division de Maestranza y Pool de Maquinarias se constituye en la
Sub Gerencia de Maestranza y Pool de Maquinarias segln justificacion técnica, desarrollo de actividades y
proyectos por administracién directa, como mejoramiento de vias, carga laboral y de personal, conservacion y
mantenimientos de las maquinarias y equipos de la institucion, entre otros; asimismo, se cambia de denominacion
de Oficina de Gestion y CTI a Division de CTI, y pasa a depender de la Gerencia de Desarrollo Social y
Econdmico, antes estaba constituida como un érgano desconcentrado dependiente estructuralmente de Alcaldia;
el Programa del Vaso de Leche pasa a depender de la Gerencia de Desarrollo Social y Economico como 6rgano
de linea, antes estaba considerado como un érgano desconcentrado dependiente estructuralmente de Alcaldia; se
cambio de denominacion de la OSIE a Oficina de Tecnologia de la Informacion y Estadistica — OTIE; la GPPR a
Gerencia de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion, Modernizacion e Inversiones y la SGR a Sub Gerencia
de Modemizacion, de acuerdo a las nuevas tendencias, mejorandose las precisiones de las funciones y
denominacion en la Estructura Organica en coordinacion con sus encargados;

Qué, en tal sentido, el Gerente de Asesoria Juridica, mediante Informe Legal
N° 283-2021-MDM-GAJ de fecha 12 de noviembre de 2021, en la parte de su Conclusién: Indica: Declararse
PROCEDENTE, la Aprobacion DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES - ROF 2021 DE LA
MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY; por lo tanto, debe remitirse todo el expediente formado para la
causa al Concejo Municipal, de acuerdo al articulo 9° inciso 8) de la Ley Orgénica de Municipalidades — Ley N°
27972, concordante con el numeral 6.2.4 de la Directiva N° 001-2018-SGP, Directiva que regula el sustento
técnico legal de proyectos normativos en materia de organizacion, estructura y funcionamiento del Estado;
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Que, estando a las facultades conferidas por el numeral 8) del articulo 9° de la
Ley N° 27972 - Ley Orgéanica de Municipalidades, en mérito a lo dispuesto en el Acuerdo N° 063-2021-MDM
adoptado en Sesién Ordinaria N° 022-2021-MDM del 19 de noviembre de 2021, por unanimidad de los votos de
los miembros del Concejo Municipal y, estando a las facultades conferidas en virtud de lo dispuesto en los
articulos 9° y 40° de la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, emitir la siguiente:

ORDENANZA MUNICIPAL, QUE APRUEBA EL: “REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES - ROF
2021 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY”

SE ORDENA:

ARTICULO PRIMERO.- DEROGAR el: “Reglamento de Organizacion y
Funciones — ROF 2020 Estandarizado de la Municipalidad Distrital de Manantay”, documento aprobado
mediante la Ordenanza Municipal N° 017-2020-MDM de fecha 20 de agosto de 2020; y Modificado
mediante la Ordenanza Municipal N° 018-2021-MDM de fecha 24 de mayo de 2021.

ARTICULO SEGUNDO.- APROBAR el: “Reglamento de Organizacion y
Funciones — ROF 2021 de la Municipalidad Distrital de Manantay”, el mismo que cuenta con seis (06)
Titulos, siete (07) Capitulos, ciento sesenta y seis (166) Articulos y trece (13) Disposiciones
Complementarias y el Organigrama; que como anexo forma parte integrante de la presente Ordenanza
Municipal.

ARTICULO TERCERO.- DISPONER la entrada en vigencia de la presente
Ordenanza Municipal al dia siguiente de la publicacion en el diario de mayor circulacién de la provincia o
region.

ARTICULO CUARTO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, a la Gerencia
de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion; asi como a la Sub Gerencia de Racionalizacion de la
Municipalidad Distrital de Manantay, el seguimiento y cumplimiento de la presente Ordenanza Municipal.-

ARTICULO QUINTO.- ENCARGAR a todas las Unidades Organicas de la
Municipalidad Distrital de Manantay el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Ordenanza Municipal.

ARTICULO SEXTO.- ENCARGAR a la Oficina de Sistemas, Informatica y
Estadistica la publicacion de la Ordenanza Municipal y el texto integro del Reglamento de Organizacion y
Funciones — ROF 2021 de la Municipalidad Distrital de Manantay, en el Portal del Estado Peruano
(www.perd.gob.pe), en el Portal Institucional (www.munimanantay.gob.pe), y en el Portal de Servicios al
Ciudadano y Empresas (www.servicioalciudadano.gob.pe).

ARTICULO SEPTIMO.- ENCARGAR a la Oficina de Secretaria General y
Archivo Institucional, la publicacion inmediata del texto aprobatorio de la presente Ordenanza Municipal en el
diario de mayor circulacion de la provincia o region.-

REGISTRESE, COMUNIQUESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE;

MUNICIPALIDAB S TRITAL p ‘ NANJRY
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Distribucién:
Archivo

Cc.

Alcaldia.

Gerencia Municipal.
GAJ.

GPPyR.

SGRAC.

Todas las Unidades Organicas.
Sala de Regidores.
NCMTI/jlll.
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ACUERDO DE CONCEJO N° 063-2021-MDM

Manantay, 19 de noviembre de 2021.

VISTO:

El Expediente Interno N° 14685-2021, el Concejo Municipal Distrital de
Manantay, en Sesion Ordinaria N° 022-2021-MDM, realizada el 19 de noviembre de 2021, visto el Informe
N° 093-2021-MDM-A-GM-GPPyRISGR de fecha 8 de noviembre de 2021, el Informe Legal N° 283-2021-
MDM-GAJ de fecha 12 de noviembre de 2021, Proveido N° 063-2021-MDM-SGAI-SES.ORD, y;

CONSIDERANDO:

Que, el articulo 194° de la Constitucion Politica del Pert, reconoce a la
Municipalidades como Organos de Gobiemno Local con autonomia politica, econémica y administrativa en
asuntos de su competencia, la autonomia municipal supone capacidad de auto desenvolvimiento en lo
administrativo, politico y econémico de las municipalidades, sean estas provinciales o distritales. Ciertamente,
la garantia de la autonomia municipal no impide que el legislador nacional pueda regular su regimen juridico,
siempre que, al hacerlo, se respete su contenido esencial. En este contexto, respetar el contenido esencial de
la institucion constitucionalmente garantizada quiere decir no sujetar o condicionar la capacidad de auto
desenvolvimiento pleno de los gobiernos locales a relaciones que se puedan presentar como injustificadas o
irrazonables;

Que, las decisiones que se adopten en la aprobacién de la ORDENANZA
MUNICIPAL QUE APRUEBA EL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES (ROF) 2021 DE LA
MUNICPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY”, mediante Sesion de Concejo; se orientan al cumplimiento de
los fines, metas y objetivos de la entidad, priorizando estos sobre |a realizacion de formalidades no esenciales,
garantizando la efectiva y oportuna satisfaccion de los fines publicos para que tengan una repercusion positiva
en las condiciones de vida de las personas, asi como del interés pblico bajo condiciones de calidad y con el
mejor uso de los recursos publicos se puede apreciar la satisfaccion del "fin publico”, y ademas, [a del

interés publico;

Que, la Ley N° 27658 — Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del
Estado, declara al Estado Peruano en proceso de modernizacion en sus diferentes instancias, dependencias,
entidades, organizaciones y procedimientos, con la finalidad de mejorar la gestion piblica y construir un Estado
democratico, descentralizado y al servicio del ciudadano, estableciendo los principios y la base legal para
iniciar el proceso de modernizacion de la gestion del Estado en todas sus instituciones e instancias;

Que, mediante Decreto Supremo N° 054-2018-PCM, modificado por el
Decreto Supremo N° 131-2018-PCM, se aprobaron los Lineamientos de Organizacion del Estado, con
la finalidad que las entidades publicas, conforme a su tipo, competencias y funciones, se organicen de la mejor
manera para responder a las necesidades en beneficio de la ciudadania, estableciendo en el articulo 45°,
numeral 45.3) “Las Entidades que no forman parte del Poder Ejecutivo, segun el literal c), que es el
caso de las municipalidades, aprueban su ROF integramente mediante Ordenanza Municipal”,
asimismo a través de Resolucion de Secretaria de Gestion Piblica N° 003-2018-PCM/SGP, se aprueba la
Directiva N° 001-2018-SGP - Directiva que regula el sustento técnico legal de proyectos normativos en
materia de organizacion, estructura y funcionamiento del Estado;

Que, en cuanto a la Publicacion del ROF, el Decreto Supremo N° 054-2018-
PCM, en el Articulo 52° - Publicacién del ROF sefiala lo siguiente: las Municipalidades distritales remiten el
texto integro de su ROF y el organigrama institucional, asi como el de sus organismos publicos si lo tuvieren,
a la Secretaria de Gestion Publica de la Presidencia del Concejo de Ministros para tramitar su publicacion con
la Secretaria de Gobierno Digital en el Portal del Estado Peruano;

Que, con la Resolucion de Secretaria de Gestion Piblica N° 002-2020-
PCMISGP, se aprueban los Lineamientos N° 01-2020-SGP, denominado: “Funciones estandarizadas en el
marco de los sistemas administrativos’, respecto a las funciones de los 6rganos y unidades de administracion
interna (6rganos de apoyo y asesoramiento);

Que, en ese orden la Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N°
005-2020-PCM/SGP, aprueba los Lineamientos N° 02-2020-SGP, que establecen orientaciones sobre el
Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF, y el Manual de Operaciones — MOP;

Que, mediante Resolucion de Secretaria de Gestion Plblica N° 007-
2020-PCMI/SGP, aprueba las Norma Técnica N° 01-2020-PCM/SGP/SSAP, que establece modelos de
organizacion para municipalidades, y el grupo de municipalidades, que le corresponde a la corporacion edil,
es el grupo 6, el cual, no cuenta con modelo de organizacion especifico;
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Que, con la Ordenanza Municipal N° 017-2020-MDM de fecha 20 de agosto
del afio 2020, se aprobo la Estructura Organica y el Reglamento de Organizacion y Funciones ROF -
020 Estandarizado de esta Entidad Edil; la misma que con Ordenanza Municipal N° 018-2021-MDM de
fecha 24 de mayo del afio 2021, fue modificada;

Que, de acuerdo al articulo 9°, numeral 8) de la Ley N° 27972 — Ley Organica
de Municipalidades, establece que corresponde al Concejo Municipal aprobar, modificar, o derogar las
ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos;

Que, las Ordenanzas Municipalidades son Normas Municipales que
aprueban disposiciones de caracter general en materia de su competencia, obligatorias en el ambito de su
jurisdiccion, que regulan aspectos sustantivos de la vida social y econdmica de la comunidad, en observancia
alo prescrito en el articulo 39° de la Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades, cuyo texto original es
como sigue: “Los concejos municipales ejercen sus funciones de gobierno mediante la aprobacion de
ordenanzas y acuerdos.(...)”;

Que, a través del Informe N° 093-2021-MDM-A-GM-GPPyRI/SGR de fecha
8 de noviembre de 2021, la Sub Gerencia de Racionalizaciéon se dirige a la Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto y Racionalizacion, para la aprobacion del Reglamento de Organizacién y Funciones - ROF
2021 de la Municipalidad Distrital de Manantay, por modificacion en su estructura organizacional y
funciones, utilizando su propia estructura organica siendo necesario incorporar una unidad de organizacién a
las ya existentes (Division de Cementerio Municipal); asimismo, se incorporaron funciones especificas para la
administracion del Cementerio Municipal; también se incorporaron funciones en la Sub Unidad del CIAM, de
acuerdo a la Ley N° 30490 — Ley de la Persona Adulta Mayor y su Reglamento aprobado mediante Decreto
Supremo N° 007-2018-MIMP, que ademas permitird cumplir con la Meta del Sello Municipal; se incorporaron
funciones en el Organo de Control Institucional — OCI, de acuerdo a la Directiva N° 020-2020-CG/NORM —
Directiva de los Organos de Control Institucional, aprobado mediante Resolucion de Contraloria N° 392-2020-
CG, modificada por Resolucion de Contraloria N° 124-2021-CG del 21 de mayo de 2021; y se separaron
funciones por haberse subdividido la Sub Gerencia de Estudios, Supervision y Ejecucion de Obras,
constituyéndose en Sub Gerencia de Estudios y Proyectos, la que ademas de sus propias funciones, asume
las funciones de la UF y UE, y la Sub Gerencia de Ejecucion, Supervision y Liquidacion de Obras, la que
ademas de sus funciones asume las de la UEI, estas funciones venian siendo realizadas por la propia
Gerencia de Obras y Desarrollo Urbano; se excluyo de la estructura organica el Programa a Trabajar Vecino,
cuyas funciones son asumidas por la Sub Gerencia de Ejecucion, Supervision y Liquidacion de Obras; la Sub
Gerencia de Area Técnica Municipal se constituye en Area Técnica Municipal — ATM, dependiente ahora de
la Gerencia de Obras y Desarrollo Urbano, antes dependia de la Gerencia de Desarrollo Social y Economico;
la Division de Maestranza y Pool de Maquinarias se constituye en la Sub Gerencia de Maestranza y Pool de
Maquinarias segun justificacion técnica, desarrollo de actividades y proyectos por administracion directa, como
mejoramiento de vias, carga laboral y de personal, conservacion y mantenimientos de las maquinarias y
equipos de la institucion, entre otros; asimismo, se cambia de denominacion de Oficina de Gestion y CTl a
Division de CTI, y pasa a depender de la Gerencia de Desarrollo Social y Economico, que antes estaba
constituido como un drgano desconcentrado dependiente estructuralmente de Alcaldia; el Programa del Vaso
de Leche pasa a depender de la Gerencia de Desarrollo Social y Econémico como o6rgano de linea, antes
estaba considerado como un 6rgano desconcentrado dependiente estructuralmente de Alcaldia; se cambié de
denominacion de la OSIE a Oficina de Tecnologia de la Informacion y Estadistica — OTIE, la GPPR a Gerencia
de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion, Modernizacion e Inversiones y la SGR a Sub Gerencia de
Modernizacion, de acuerdo a las nuevas tendencias, mejorandose las precisiones de las funciones y
denominacion en la Estructura Organica en coordinacion con sus encargados;

Qué, en tal sentido, el Gerente de Asesoria Juridica, mediante Informe
Legal N° 283-2021-MDM-GAJ de fecha 12 de noviembre de 2021, en la parte de su Conclusidn: Indica:
Declararse PROCEDENTE, la Aprobacion DEL REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES - ROF
2021 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY; por lo tanto, debe remitirse todo el expediente
formado para la causa al Concejo Municipal, de acuerdo al articulo 9° inciso 8) de la Ley Organica de
Municipalidades — Ley N° 27972, concordante con el numeral 6.2.4 de la Directiva N° 001-2018-SGP, Directiva
que regula el sustento técnico legal de proyectos normativos en materia de organizacion, estructura y
funcionamiento del Estado;

Que, estando a las facultades conferidas por el numeral 8) del articulo 9° de
la Ley N° 27972 - Ley Organica de Municipalidades, en mérito a lo dispuesto en el Acuerdo N° 063-2021-
MDM adoptado en Sesién Ordinaria N° 022-2021-MDM del 19 de noviembre de 2021, por unanimidad de
los votos de los miembros del Concejo Municipal y, estando a las facultades conferidas en virtud de lo
dispuesto en los articulos 9° y 40° de la Ley N° 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades;
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SE ACUERDA:

ARTICULO PRIMERO.- DISPENSAR del pase a comisiones el Informe
Legal N° 283-2021-MDM-GAJ de fecha 12 de noviembre de 2021, emitido por la Gerencia de Asesoria
Juridica.

ARTICULO SEGUNDO.- DEROGAR el: ‘Reglamento de Organizacién y
Funciones - ROF 2020 Estandarizado de la Municipalidad Distrital de Manantay”, documento aprobado
mediante la Ordenanza Municipal N° 017-2020-MDM de fecha 20 de agosto de 2020; y Modificado mediante
la Ordenanza Municipal N° 018-2021-MDM de fecha 24 de mayo de 2021.

ARTICULO TERCERO.- APROBAR la Ordenanza Municipal, sobre: “El
Reglamento de Organizacién y Funciones — ROF 2021 de la Municipalidad Distrital de Manantay”, el
mismo que cuenta con seis (06) Titulos, siete (07) Capitulos, ciento sesenta y seis (166) Articulos y trece (13)
Disposiciones Complementarias y el Organigrama; que como anexo forma parte integrante de la presente
Ordenanza Municipal.

ARTICULO CUARTO.- DISPONER la entrada en vigencia de la presente
Ordenanza Municipal al dia siguiente de la publicacion en el diario de mayor circulacion de la provincia o
region.

ARTICULO QUINTO.- ENCARGAR a la Gerencia Municipal, a la Gerencia
de Planeamiento, Presupuesto y Racionalizacion; asi como a la Sub Gerencia de Racionalizacion de la
Municipalidad Distrital de Manantay, el seguimiento y cumplimiento de la respectiva Ordenanza Municipal.-

ARTICULO SEXTO.- ENCARGAR a todas las Unidades Organicas de la
Municipalidad Distrital de Manantay el cumplimiento de lo dispuesto en la respectiva Ordenanza Municipal.

ARTICULO SEPTIMO.- ENCARGAR a la Oficina de Sistemas, Informatica y
Estadistica la publicacion de la Ordenanza Municipal y el texto integro del Reglamento de Organizacion y
Funciones — ROF 2021 de la Municipalidad Distrital de Manantay, en el Portal del Estado Peruano
(www.perti.gob.pe), en el Portal Institucional (www.munimanantay.gob.pe), y en el Portal de Servicios al
Ciudadano y Empresas (www.servicioalciudadano.gob.pe).

ARTICULO OCTAVO.- ENCARGAR a la Oficina de Secretaria General y
Archivo Institucional, la publicacion inmediata del texto aprobatorio de la respectiva Ordenanza Municipal en
el diario de mayor circulacion de la provincia o region.-

REGISTRESE, COMUNIQUESE Y CUMPLASE;

E MANANTAY

[e})

Distribucién:
Archivo

Cc.

Alcaldia.

Gerencia Municipal.
GAJ.

GPPyR.

SGRAC.

Todas las Unidades Organicas.
Sala de Regidores.
NCMT/jlIl.
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INTRODUCCION

unicipalidad Distrital de Manantay desde su instalacion administrativa el 15 de julio del afio 2007,

ativas sobre la materia de disefio organizacional y funciones, habiéndose realizado modificaciones
el ROF, mediante Ordenanzas de la Municipalidad.

Médiante Ordenanza Municipal N° 017-2020-MDM, se aprueba el Reglamento de Organizacion y
Funciones - ROF 2020 ESTANDARIZADO, de la Municipalidad Distrital de Manantay, el mismo que
fue modificado mediante Ordenanza N° 018-2021-MDM, del 24 de mayo 2021. Al haberse
implementado el Sistema Informatico de Gestion de Administrativa - SIGA, vigente.

El Presente Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) modificado, es un documento técnico
normativo de Gestién Organizacional en el que se desarrolla la estructura organica de la entidad, con
las funciones, niveles de autoridad y responsabilidades de los érganos que conforman la Municipalidad
Distrital de Manantay, y se representa en el organigrama; siendo su proposito alcanzar mayor eficacia
y eficiencia en la gestion, siendo una organizacion mas dinamica, agil que permita el logro de los fines
contemplados en el LOM, mediante una adecuada organizacion, simplificacion administrativa y criterios
de austeridad; constituyéndose en la norma administrativa de mas alta jerarquia, después de la Ley
Organica de Municipalidades, que sirve de base para la elaboracion del CAP Provisional, el PAP y el
Manual de Perfiles de Puestos (MPP), entre otros documentos de gestion Institucional.

Los cambios permitiran adaptarse y responder adecuadamente a la demanda de la comunidad,
teniéndose en cuenta que juegan un rol preponderante en virtud de ser el nivel de gobierno mas
cercano al ciudadano y esta orientada con el firme proposito de mejorar la calidad de vida del poblador
Manantaino en este caso; se plantea la modificacion del ROF, en su estructura organizacional, en
algunas funciones, utilizando su propia estructura organica, se subdividié la Sub Gerencia de Estudios,
Supervision y Ejecucién de Obras, y se incorpora la Sub Gerencia de Ejecucion, Supervision y
Liquidacion de Obras-SGESLO, asi como la Sub Gerencia de Estudios y Proyectos, se deshabilito el
Programa a Trabajar Vecino-PTV, siendo asumidas sus funciones por la SGESLO, la Sub Gerencia de
Area Técnica Municipal, paso a depender de la GODU, como Area Técnica Municipal, denominacién
original segin normativa nacional; la Oficina de Gestiéon y CTI, se cambio6 la denominacion a Division
de Cooperacién Técnica Internacional y paso a depender de la GDSE; el Programa del Vaso de Leche
paso a depender de la GDSE; la Division de Maestranza y Pool de Maquinarias paso a constituirse en
Sub Gerencia de Maestranza y Pool de Maquinarias; se incorporé la Division de Cementerio Municipal;
asi mismo se dio los cambios en las funciones estandarizadas de la Sub Unidad del CIAM, para
cumplimento del Sello Municipal, segin planteamiento del CIAM y su modificatoria en atencion a la
normativa nacional: se modificaron las funciones del Organo de Control Institucional -OCI de acuerdo a
los cambios normativos y a propuesta del indicado Organo; se cambié la denominacién de la OSIE a
Oficina de Tecnologia de la Informacion y Estadistica —OTIE, la GPPR a Gerencia de Planeamiento,
Presupuesto, Modernizacion e Inversiones y la SGR a Sub Gerencia de Modernizacion de acuerdo a
las nuevas tendencias; y se mejoraron las precisiones de las funciones y denominacion.

Las acciones se realizaron dentro de las normas relacionadas sobre materia que norma un ROF,
siendo su tratamiento organizacional y de funciones conforme a las disposiciones del Decreto Supremo
N° 054-2018-PCM, que “Aprueba Lineamientos de Organizacién del Estado”, modificada por
Decreto Supremo N° 131-2018-PCM, y el Decreto Supremo N° 064-2021-PCM, la Directiva N° 001-
2018-SGP “Directiva que regula el sustento técnico, legal de proyectos normativos en materia de
organizacion, estructura y funcionamiento del Estado”, aprobado por Resolucion de Secretaria de
Gestion Publica N° 003-2018-PCM/SGP, la Ley N° 27658 - Ley Marco de Modernizacion de la Gestion
del Estado y dentro de las facultades que nos confiere la Ley N° 27972 - Ley Organica de
Municipalidades, y otras normas relacionadas sobre la materia; asi mismo se mantiene inalterable las
funciones estandarizadas del ROF vigente, que fue emitido seglin Resolucién de Secretaria de Gestion
Publica N° 002-2020-PCM/SGP, sobre los Lineamientos N° 01-2020-SGP, Funciones Estandarizadas
en el Marco de los Sistemas Administrativos; Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 005-
2020-PCM-SGP, que aprueba los Lineamientos N° 02-2020-SGP, que establecen orientaciones sobre
el Reglamento de Organizacion y Funciones (ROF) y el Manual de Operaciones - MOP; Resolucién
de Secretaria de Gestion Publica N° 007-2020-PCM-SGP, que aprueba la Norma Técnica N° 01-2020-
PCM/SGP/SSAP, que establece los modelos de organizaciéon para Municipalidades.
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REGLAMENTO DE ORGANIZACION Y FUNCIONES - ROF
2021 DE LA MUNICIPALIDAD DISTRITAL DE MANANTAY

S

TITULO PRIMERO
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

rticulo 01°

Articulo 02°

Articulo 03°

Naturaleza Juridica

La Municipalidad del Distrito de Manantay, es un Organo de Gobierno, promotor del
desarrollo local, que emana de la voluntad popular, con personeria juridica de derecho
publico y con plena capacidad para el cumplimiento de sus fines. Goza de autonomia
politica, econdmica y administrativa en los asuntos de su competencia. Conforme a la
Constitucion Politica del Perl, ejerce actos de Gobierno Administrativo y de
Administracion, con sujecién al ordenamiento juridico; siendo su finalidad Institucional,
la de representar al vecindario, promover la eficiente prestacion de los servicios
plblicos locales y el efectivo desarrollo integral, sostenible, participativo y arménico del
distrito, para contribuir al mejoramiento de la calidad de vida de su poblacion.

Jurisdiccion

Es el territorio del Distrito de Manantay, jurisdiccion de la Provincia de Coronel Portillo,
Region Ucayali. Su sede se localiza en la ciudad de San Fernando, Capital del Distrito
de Manantay.

Competencias y Funciones Generales de la Entidad.

Competencias.- La Municipalidad Distrital de Manantay, asume sus competencias y
ejerce las funciones especificas con caracter exclusivo o compartido en las materias
siguientes:

» Organizacion del espacio fisico — Uso del Suelo.

Zonificacion

Catastro Urbano y Rural

Habilitacion Urbana

Saneamiento Fisico Legal de Asentamientos Humanos
Acondicionamiento Territorial

Renovacién Urbana

Infraestructura Urbana o Rural Basica

Vialidad

Patrimonio Historico, Cultural y Paisajistico.

» Servicios Publicos Locales

Saneamiento Ambiental, Salubridad y Salud.

Transito, Circulacion y Transporte Publico.

Educacion, Cultura, Deporte y Recreacion.

Programas Sociales, Defensa y Promocion de Derechos Ciudadanos.
Seguridad Ciudadana.

Abastecimiento y Comercializacion de Productos y Servicios.

Registros Civiles, en mérito a convenios suscrito con el Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil, conforme a Ley.

e Promocion del Desarrollo econémico local para la generacion de empleo.

Ordenanza Municipal N° 028-221-MDM Pag. 5
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e Establecimiento, Conservacion y Administracion de parques zonales,
parques zooldgicos, jardines botanicos, bosques naturales, directamente a
través de concesiones.

e Otros Servicios Publicos no reservados a entidades de caracter regional o
nacional.

> Proteccion y Conservacion del Ambiente.

e Formular, aprobar, ejecutar y monitorear los planes y politicas locales en
materia ambiental, en concordancia con las politicas, normas y planes
regionales, sectoriales y nacionales.

e Proponer la creacion de areas de conservacion ambiental.

e Promover la educacion e investigacion ambiental en su localidad e incentivar
la participacion ciudadana en todos sus niveles.

e Participar y apoyar a las comisiones ambientales regionales, en el
cumplimiento de sus funciones.

e Coordinar con los diversos niveles de gobierno nacional, sectorial y regional,
la correcta aplicacion local de los instrumentos de planeamiento y de gestion
ambiental, en el marco del sistema nacional y regional de gestion ambiental.

> En materia de Desarrollo y Economia Local.

e Planeamiento y dotacion de infraestructura para el desarrollo local.

e Fomento de las Inversiones privadas en proyectos de interés local.

e Promocion de la generacion de empleo y el desarrollo de micro y pequefia
empresa urbana o rural.

o Fomento de la artesania.

e Fomento del turismo local sostenible.

e Fomento de programas de desarrollo rural.

> En Materia de Participacion Vecinal.

e Promover, apoyar y reglamentar la participacion vecinal en el desarrollo
local.

e Establecer instrumentos y procedimientos de fiscalizacion.

o Organizar los registros de organizaciones sociales y vecinales de su
jurisdiccion.

» En Materia de Servicios Sociales Locales.

e Administrar, organizar y ejecutar los programas locales de lucha contra la
pobreza y desarrollo social.

e Administrar, organizar y ejecutar los programas locales de asistencia,
proteccién y apoyo a la poblacion en riesgo, y otros que coadyuven al
desarrollo y bienestar de la poblacion.

e Establecer canales de concertacion entre los vecinos y los programas
sociales.

e Difundir y promover los derecho del nifio, del adolescente, de la mujer y del
adulto mayor; propiciando espacios para la participacion a nivel de instancias
municipales.

> Prevencion, Rehabilitacion y Lucha Contra el Consumo de Drogas.

e Promover programas de prevencion y rehabilitacion en los casos de
consumo de drogas y alcoholismo y crear programas de erradicacion en
coordinacion con el gobierno regional.

e Promover convenios de cooperacion internacional para la implementacion de
programas de erradicacion del consumo ilegal de drogas.
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Funciones Generales.- La Municipalidad del Distrito de Manantay, asume las
siguientes funciones:

Aprobar su organizacion interior y presupuesto.

Promover e impulsar el proceso de planeamiento para el desarrollo integral en el

ambito Distrital, recogiendo las prioridades propuestas en los procesos de

planeacion de desarrollo de los Centros Poblados que conforman el Distrito.

3. Administrar sus bienes y rentas; manteniendo actualizado el margesi de bienes.

4. Crear, modificar y suprimir contribuciones, tasas, arbitrios, licencias y derechos
municipales.

5. Organizar, reglamentar y administrar los servicios publicos locales de su
responsabilidad.

6. Planificar el desarrollo urbano de su circunscripcion y ejecutar los planes y
programas correspondientes.

7. Participar en la gestion de las actividades y servicios inherentes al estado
conforme a la Ley.

8. Hacer cumplir las normas y disposiciones que emita, sea con sus propios medios
o con el auxilio de las fuerzas policiales.

9. Promover y organizar la participacion de los vecinos en el desarrollo comunal.

10. Promover el desarrollo econdémico local, con incidencia en micro y pequefia
empresa a través de planes de desarrollo econémico local aprobados en armonia
con las politicas y planes nacionales y regionales de desarrollo; asi como el
desarrollo social, el desarrollo de capacidades, la sostenibilidad ambiental y la
equidad de la jurisdiccion.

11. Emitir las normas técnicas generales, en materia de organizacion del espacio
fisico y uso del suelo asi como sobre proteccion y conservacion del ambiente.

12. Y las demas funciones que establece la LOM sobre la materia.

N —

Articulo 04° Base Legal:
El presente Reglamento de Organizacion y Funciones tiene la siguiente base legal:

e  Constitucion Politica del Peru.

e Ley N° 28753, Ley de Demarcacion y Organizacion territorial de la Provincia de
Coronel Portillo en el departamento de Ucayali.

e Ley N°27972, Ley Organica de Municipalidades y sus modificatorias.

e Ley N° 27658, Ley Marco de Modernizacion de la Gestion del Estado y
modificatorias.

e Ley N°27783, Ley de Bases de la Descentralizacion.

o Ley N° 27444, Ley del Procedimiento Administrativo General y sus modificatorias.
° Decreto Supremo N° 054-2018-PCM “Lineamientos de Organizacion del Estado,
modificada por D.S. N° 131-2018-PCM y Decreto Supremo N°064-2021-PCM.

° Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 003-2018-PCM/SGP, que
aprueba la Directiva N° 001-2018-SGP “Directiva que regula el sustento técnico,
legal de proyectos normativos en materia de organizacion, estructura y
funcionamiento del Estado”, modificada por Resolucion de Secretaria de Gestion
Publica N° 003-2019-PCM/SGP.

° Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 002-2020-PCM/SGP, publicado el
22 de mayo del 2020, que aprueba los Lineamientos N° 01-2020-SGP, Funciones
Estandarizadas en el Marco de los Sistemas Administrativos.

e Resolucion de Secretaria de Gestion Publica N° 005-2020-PCM-SGP, que
aprueba los Lineamientos N° 02-2020-SGP, que establecen orientaciones sobre el
Reglamento de Organizacion y Funciones — ROF y el Manual de Operaciones
-MOP.

e Resolucién de Secretaria de Gestion Publica N° 007-2020-PCM-SGP, que
aprueba la Norma Técnica N° 01-2020-PCM/SGP/SSAP, que establece los
modelos de organizacién para Municipalidades.
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TiTULO SEGUNDO
DE LA ESTRUCTURA ORGANICA

Articulo 05° La Municipalidad Distrital de Manantay dentro de su Estructura Organica, esta
compuesto por los 6rganos de la Alta Direccion, Consultivos y de Coordinacion, de
Control Institucional, de Defensa Judicial, de Asesoramiento, de Apoyo, de Linea, y
Desconcentrados. Su administracién Municipal adopta una estructura gerencial
sustentandose en principios de programacion, direccion, ejecucion, supervision, control
concurrente y posterior; la estructura organica dentro de sus niveles jerargicos se
constituye por Concejo Municipal, Alcaldia, Gerencia Municipal, Gerencias, Sub.
Gerencias, Oficinas, y Programas.

Para poder ejercer sus competencias y el desempefio de sus funciones se establece la
siguiente estructura orgéanica municipal:

[ 01. ORGANOS DE ALTA DIRECCION ]

01.1. Concejo Municipal
01.2. Alcaldia
01.3. Gerencia Municipal.

02. ORGANOS CONSULTIVOS Y DE COORDINACION

02.1. Consejo de Coordinacion Local Distrital
02.2. Consejo Local de la Juventud

02.3. Junta de Delegados Vecinales Comunales
02.4. Plataforma de Defensa Civil

02.5. Comité Distrital de Seguridad Ciudadana

(03. ORGANO DE CONTROL INSTITUCIONAL (OCI) ]

[ 04. ORGANO DE DEFENSA JURIDICA ]

04.1. Procuraduria Publica Municipal

[ 05. ORGANOS DE ASESORAMIENTO ]

05.1. Gerencia de Asesoria Juridica
05.2. Gerencia de Planeamiento, Presupuesto, Modernizacién e Inversiones
05.2.1. Sub Gerencia de Programacion Multianual de Inversiones
05.2.2. Sub Gerencia de Planeamiento
05.2.3. Sub Gerencia de Presupuesto
05.2.4. Sub Gerencia de Modernizacion

[ 06. ORGANOS DE APOYO |

06.1. Secretaria General y Archivo Institucional.
06.1.1. Area de Tramite Documentario y Atencion al Ciudadano
06.2. Oficina de Imagen Institucional y Protocolo
06.3. Gerencia de Administracion
06.3.1. Sub Gerencia de Contabilidad
06.3.2. Sub Gerencia de Tesoreria
06.3.3. Sub Gerencia de Recursos Humanos
06.3.3.1. Oficina de Secretaria Técnica
06.3.4. Sub Gerencia de Abastecimiento
06.3.4.1. Area de Patrimonio
06.3.4.2. Area de Adquisiciones
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06.3.4.3. Area de Almacén
06.3.4.4. Area de Servicios Generales
06.3.5. Oficina de Tecnologia de la Informacién y Estadistica

07. ORGANOS DE LINEA

07.1. Gerencia de Desarrollo Social y Econémico
07.1.1. Sub Gerencia de Desarrollo Humano y Asuntos Sociales
07.1.2. Sub Gerencia de Desarrollo Econémico y Turismo
07.1.3. Sub Gerencia de DEMUNA, OMAPED y CIAM
07.1.3.1. Sub Unidad de DEMUNA
07.1.3.2. Sub Unidad de OMAPED
07.1.3.3. Sub Unidad de CIAM
07.1.4. Division de Registro Civil
07.1.5. Divisiéon Local de Empadronamiento.
07.1.6. Division de Cooperacion Técnica Internacional-CTl
07.1.7. Division de Cementerio Municipal
07.1.8. Programa del Vaso de Leche-PVL

07.2. Gerencia de Administracion Tributaria
07.2.1. Sub Gerencia de Recaudacion, Control y Fiscalizacion
07.2.2. Sub Gerencia de Ejecutoria Coactiva
07.3. Gerencia de Obras y Desarrollo Urbano
07.3.1. Sub Gerencia de Estudios y Proyectos
07.3.2. Sub Gerencia de Ejecucion, Supervision y Liquidacion de Obras.
07.3.3. Sub Gerencia de Desarrollo Urbano y Rural
07.3.4. Area Técnica Municipal-ATM

07.4. Gerencia de Servicios Publicos

07.4.1. Sub Gerencia de Limpieza Publica, Parques Jardines, Medio
Ambiente y Vigilancia Sanitaria
07.4.1.1. Area de Limpieza Publica, Parques y Jardines
07.4.1.2. Area de Medio Ambiente
07.4.1.3. Area de Vigilancia Sanitaria

07.4.2. Sub Gerencia de Comercializacion

07.4.3. Sub Gerencia de Transito y Transportes

07.4.4. Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana, Serenazgo y Gestion del
Riesgo de Desastres
07.4.4.1 Area de Seguridad Ciudadana
07.4.4.2. Area de Gestion del Riesgo de Desastres
07.4.4.3. Area de Vigilancia

07.4.5. Sub Gerencia de Fiscalizacion Administrativa y Policia Municipal
07.4.5.1. Area de Fiscalizacion Administrativa
07.4.5.2. Area de Policia Municipal

07.4.6. Sub Gerencia de Maestranza y Pool de Maquinarias

Articulo 06° Organigrama.

La Estructura Organica de la Municipalidad Distrital de Manantay, se representa de
manera grafica en el organigrama siguiente.
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ticulo 07°

Articulo 08°

CAPITULO |

01. ORGANOS DE ALTA DIRECCION

La Alta Direccién de la Municipalidad Distrital de Manantay, dentro de sus funciones esta
de Dirigir, supervisar sus actividades de la gestion municipal, reglamentar y aprobar sus
politicas, en general ejerce las funciones de direccion politica y administrativa de la
corporacion edil, dentro del marco normativo de la Ley Organica de Municipalidades,
concordantes con las normas nacionales.

Los Organos de la Alta Direccion, esta conformado por:

01.1. Concejo Municipal
01.2. Alcaldia
01.3. Gerencia Municipal.

01.1. CONCEJO MUNICIPAL

El Concejo Municipal ejerce funciones normativas y fiscalizadoras con las facultades y
atribuciones que establece la Ley Organica de Municipalidades y otras normas conexas y
complementarias. Su funcionamiento se rige por el Reglamento Interno del Concejo
Municipal y demas disposiciones legales vigentes.

La organizacion, composicién, funcionamiento y nimero de comisiones ordinarias y
especiales de regidores seran determinados y aprobados por el Concejo Municipal.

Atribuciones del Concejo Municipal:

1. Aprobar los Planes de Desarrollo Municipal Concertados y el Presupuesto
Participativo.

2. Aprobar, monitorear y controlar el plan de desarrollo institucional y el programa de
inversiones, teniendo en cuenta los Planes de Desarrollo Municipal Concertados y
sus Presupuestos Participativos.

3. Aprobar el régimen de organizacion interior y funcionamiento del gobierno local.

4. Aprobar el Plan de Acondicionamiento Territorial de nivel Distrital, que identifique las
areas urbanas y de expansion urbana; las areas de proteccion o de seguridad por
riesgos naturales; las areas agricolas y las éareas de conservacion ambiental
declarada conforme a ley.

5. Aprobar el Plan de Desarrollo Urbano y Rural, el Esquema de Zonificacion de areas
urbanas y rurales, el Plan de Desarrollo de Asentamientos Humanos y demas planes
especificos sobre la base del Plan de Acondicionamiento Territorial.

6. Aprobar el Plan de Desarrollo de Capacidades.

7. Aprobar el sistema de gestion ambiental local y sus instrumentos, en concordancia
con el sistema de gestion ambiental nacional y regional.

8. Aprobar, modificar o derogar las ordenanzas y dejar sin efecto los acuerdos.

9. Crear, modificar, suprimir o exonerar de contribuciones, tasas, arbitrios, licencias y
derechos, conforme a ley.

10. Declarar la vacancia o suspension de los cargos de alcalde y regidor.

11. Autorizar los viajes al exterior del pais que, en comisién de servicios o representacion
de la municipalidad, realicen el alcalde, los regidores, el gerente municipal y cualquier
otro funcionario.

12. Aprobar por ordenanza el Reglamento del Concejo Municipal.

13. Aprobar los proyectos de ley que en materia de su competencia sean propuestos al
Congreso de la Republica.

14. Aprobar normas que garanticen una efectiva participacion vecinal.

15. Constituir comisiones ordinarias y especiales, conforme a su reglamento.

16. Aprobar el presupuesto anual y sus modificaciones dentro de los plazos sefialados
por ley, bajo responsabilidad.

17. Aprobar el balance y la memoria.
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27.

arwN -~

7.

18.

10.
20.
21.
22.

23.

24.

25.

26.

28.
29.

30.
31.
32.

33.
34.

35.

Aprobar la entrega de construcciones de infraestructura y servicios publicos
municipales al sector privado a través de concesiones o cualquier otra forma de
participacion de la inversion privada permitida por ley, conforme a los articulos 32° y
35° de la presente ley.

Aprobar la creacion de agencias municipales.

Aceptar donaciones, legados, subsidios o cualquier otra liberalidad.

Solicitar la realizacion de examenes especiales, auditorios econdmicos y otros actos
de control.

Autorizar y atender los pedidos de informacion de los regidores para efectos de
fiscalizacion.

Autorizar al procurador publico municipal, para que, en defensa de los intereses y
derechos de la municipalidad y bajo responsabilidad, inicie o impulse procesos
judiciales contra los funcionarios, servidores o terceros respecto de los cuales el
érgano de control interno haya encontrado responsabilidad civil o penal; asi como en
los demas procesos judiciales interpuestos contra el gobierno local o sus
representantes.

Aprobar endeudamientos internos y externos, exclusivamente para obras y servicios
publicos, por mayoria calificada y conforme a ley.

Aprobar la donacién o la cesion en uso de bienes muebles e inmuebles de la
municipalidad a favor de entidades publicas o privadas sin fines de lucro y la venta de
sus bienes en subasta publica.

Aprobar la celebracién de convenios de cooperacion nacional e internacional y
convenios interinstitucionales.

Aprobar las licencias solicitadas por el alcalde o los regidores, no pudiendo
concederse licencias simultaneamente a un numero mayor del 40% (cuarenta por
ciento) de los regidores.

Aprobar la remuneracioén del alcalde y las dietas de los regidores.

Aprobar el régimen de administracion de sus bienes y rentas, asi como el régimen de
administracion de los servicios publicos locales.

Disponer el cese del gerente municipal cuando exista acto doloso o falta grave.
Plantear los conflictos de competencia.

Aprobar el cuadro de asignacion de personal y las bases de las pruebas para la
seleccién de personal y para los concursos de provision de puestos de trabajo.
Fiscalizar la gestion de los funcionarios de la municipalidad.

Aprobar los espacios de concertacion y participacion vecinal, a propuesta del alcalde,
asi como reglamentar su funcionamiento.

Las demas atribuciones que le correspondan conforme a Ley.

Articulo 12° Regidores.- Los Regidores de la Municipalidad Distrital de Manantay son representantes
de su jurisdiccién, elegidos por votacion popular, ejercen funcion publica y gozan de las
prerrogativas y preeminencias que la Ley Organica de Municipalidades establece y se
organizan en Comisiones de Regidores.

La Organizacién, composicion, funcionamiento y el numero de las Comisiones de
Regidores, lo determina el Concejo Municipal a propuesta del Alcalde, segun criterios de
prioridad, funcionalidad, equivalencia entre la responsabilidad, formacion, celeridad en el
servicio y otros que establezca el Concejo.

Atribuciones y Obligaciones de los Regidores:

Proponer proyectos de Ordenanzas y Acuerdos

Formular pedidos y mociones de orden del dia.

Desempefiar por delegacion las atribuciones politicas del Alcalde.

Desempefiar funciones de fiscalizacion de la gestion municipal.

Integrar, concurrir y participar en las sesiones de las comisiones ordinarias vy
especiales que determine el reglamento interno, y en las reuniones de trabajo que
determine o apruebe el concejo municipal.

Mantener comunicacién con las organizaciones sociales y los vecinos a fin de
informar al concejo municipal y proponer la solucién de problemas.

Otras asignadas que sean asignadas por Ley.
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culo 14° Responsabilidades, impedimentos y derechos de los Regidores:

Los regidores son responsables, individualmente, por los actos violatorios de la Ley
practicados en el ejercicio de sus funciones y, solidariamente, por los acuerdos
adoptados contra la Ley, a menos que salven expresamente su voto, dejando
constancia de ello en actas.

Los regidores no pueden ejercer funciones ni cargos ejecutivos o administrativos,
sean de carrera o de confianza, ni ocupar cargos de miembros de directorio, gerente
u otro, en la misma municipalidad o en las empresas municipales o de nivel municipal
de su jurisdiccion. Todos los actos que contravengan esta disposicion son nulos y la
infraccién de esta prohibicion es causal de vacancia en el cargo de regidor.

Para el ejercicio de la funcién edil, los regidores que trabajan como dependientes en
el sector publico o privado gozan de licencia con goce de haber hasta por 20 (veinte)
horas semanales, tiempo que sera dedicado exclusivamente a sus labores
municipales. El empleador esta obligado a conceder dicha licencia y a preservar su
nivel remunerativo, asi como a no trasladarlos ni reasignarlos sin su expreso
consentimiento mientras ejerzan funcion municipal, bajo responsabilidad.

01.2. ALCALDIA

. Articulo 15° La Alcaldia es el 6rgano ejecutivo del gobierno local. El Alcalde es el representante legal

de la Municipalidad y su maxima autoridad administrativa. El Alcalde ejerce las funciones
ejecutivas del gobierno municipal y tiene las facultades y atribuciones establecidas en la
Ley Organica de Municipalidades y otras normas conexas y complementarias. Puede

Nookrwd =

©

15.

10.

1.

12.

13.

14.

delegar sus atribuciones politicas en un regidor habil y, las administrativas, en el Gerente
Municipal. "

Son atribuciones del Alcalde:

Defender y cautelar los derechos e intereses de la municipalidad y los vecinos.
Convocar, presidir y dar por concluidas las sesiones del Concejo Municipal.

Ejecutar los acuerdos del Concejo Municipal, bajo responsabilidad.

Proponer al Concejo Municipal proyectos de ordenanzas y acuerdos.

Promulgar las ordenanzas y disponer su publicacion.

Dictar decretos y resoluciones de alcaldia, con sujecion a las leyes y ordenanzas.
Dirigir la formulacion y someter a aprobacion del concejo el plan integral de desarrollo
sostenible local y el programa de inversiones concertado con la sociedad civil.

Dirigir la ejecucion de los planes de desarrollo municipal.

Someter a aprobacion del Concejo Municipal, bajo responsabilidad y dentro de los
plazos y modalidades establecidos en la Ley Anual de Presupuesto de la Republica,
el Presupuesto Municipal Participativo, debidamente equilibrado y financiado.

Aprobar el presupuesto municipal, en caso de que el Concejo Municipal no lo apruebe
dentro del plazo previsto en la presente ley.

Someter a aprobacion del Concejo Municipal, dentro del primer trimestre del ejercicio
presupuestal siguiente y bajo responsabilidad, el balance general y la memoria del
ejercicio econémico fenecido.

Proponer al Concejo Municipal la creacion, modificacion, supresion o exoneracion de
contribuciones, tasas, arbitrios, derechos y licencias; y, con acuerdo del Concejo
Municipal, solicitar al Poder Legislativo la creacion de los impuestos que considere
necesarios.

Someter al Concejo Municipal la aprobacion del sistema de gestién ambiental local y
de sus instrumentos, dentro del marco del sistema de gestion ambiental nacional y
regional.

Proponer al Concejo Municipal los proyectos de reglamento interno del Concejo
Municipal, los de personal, los administrativos y todos los que sean necesarios para el
gobierno y la administracion municipal.

Informar al Concejo Municipal mensualmente respecto al control de la recaudacion de
los ingresos municipales y autorizar los egresos de conformidad con la ley y el
presupuesto aprobado.
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Articulo 18°

16. Celebrar matrimonios civiles de los vecinos, de acuerdo con las normas del Cédigo
Civil.

17. Designar y cesar al gerente municipal y, a propuesta de éste, a los demas
funcionarios de confianza.

18. Autorizar las licencias solicitadas por los funcionarios y demas servidores de la
Municipalidad.

19. Cumplir y hacer cumplir las disposiciones municipales con el auxilio del personal de
seguridad ciudadana, inspectores municipales y la Policia Nacional.

20. Delegar sus atribuciones politicas en un regidor habil y las administrativas en el
gerente municipal.

21. Proponer al Concejo Municipal la realizacién de auditorias, examenes especiales y
otros actos de control.

22. Implementar, bajo responsabilidad, las recomendaciones contenidas en los informes
de auditoria interna.

23. Solicitar a la Contraloria, los accesos al aplicativo informatico del SCI, y velar por el
registro correspondiente.

24. Establecer las medidas necesarias para dar cumplimiento a lo dispuesto en las
normas relacionadas al Sistema de Control Interno-SCl y utilizar la informacion para
la toma de decisiones.

25. Participar en la priorizacion de los productos que seran incluidos en el Sistema de
Control Interno-SCI, revisar y aprobar los documentos que le remitan en aplicacion
del Sistema de Control Interno.

26. Celebrar los actos, contratos y convenios necesarios para el ejercicio de sus
funciones.

27. Proponer la creacion de empresas municipales bajo cualquier modalidad legalmente
permitida, sugerir la participacion accionaria, y recomendar la concesion de obras de
infraestructura y servicios publicos municipales.

28. Supervisar la recaudacién municipal, el buen funcionamiento y los resultados
econémicos y financieros de las empresas municipales y de las obras y servicios
publicos municipales ofrecidos directamente o bajo delegacion al sector privado.

29. Presidir las Comisiones Distritales de Formalizacion de la Propiedad Informal o
designar a su representante, en aquellos lugares en que se implementen.

30. Otorgar los titulos de propiedad emitidos en el &mbito de su jurisdiccion y
competencia.

31. Nombrar, contratar, cesar y sancionar a los servidores municipales de carrera.

32. Proponer al Concejo Municipal las operaciones de crédito interno y externo, conforme
alLey.

33. Presidir el Comité de Gestion del Riesgo de Desastres de su jurisdiccion.

34. Suscribir convenios con otras municipalidades para la ejecucion de obras y prestacion
de servicios comunes.

35. Atender y resolver los pedidos que formulen las organizaciones vecinales o, de ser el
caso, tramitarlos ante el Concejo Municipal.

36. Resolver en Ultima instancia administrativa los asuntos de su competencia de acuerdo
al Texto Unico de Procedimientos Administrativos de la Municipalidad.

37. Proponer al Concejo Municipal espacios de concertacion y participacion vecinal.

38. Las demas que le correspondan de acuerdo a Ley.

01.3. GERENCIA MUNICIPAL

La Gerencia Municipal es el 6rgano de la alta direccién del mas alto nivel administrativo
después de Alcaldia. ElI ambito de competencia funcional de la Gerencia Municipal
comprende planear, organizar, dirigir y controlar todas las actividades de la administracion
municipal a su cargo, con plena sujecion a las normas vigentes; asimismo, es el 6rgano
responsable de la gestion de la calidad de todas las operaciones, y de manera particular,
los que se refieren a la atencion directa al ciudadano.

La Gerencia Municipal, esta bajo la direccion y responsabilidad del Gerente Municipal,
funcionario de confianza a tiempo completo y dedicacion exclusiva designado por el
Alcalde, quien depende funcional y jerarquicamente del Alcalde.
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Articulo 19°  Son funciones de la Gerencia Municipal:

1.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

20.

21.

22.

23.
24.

Planificar, organizar, dirigir y controlar las actividades administrativas de la gestion
municipal y la prestacion de los servicios publicos de acuerdo a las metas y objetivos
institucionales.

Planificar, organizar, dirigir y controlar la gestion de la calidad, aplicada a todas las
operaciones administrativas y técnicas de la Municipalidad.

Supervisar y elevar al Alcalde el Proyecto del Presupuesto Institucional de Apertura,
los Estados Financieros y la Memoria Anual de la Municipalidad conforme a las
normas establecidas sobre la materia.

Proponer para su aprobacion el Plan de Desarrollo Local Concertado Distrital, Plan
Estratégico Institucional, Plan Operativo Multianual, Plan Operativo Institucional, Plan
Anual de Contrataciones y demas planes institucionales, asi como supervisar y
evaluar el cumplimiento de la ejecucion.

Proponer al Alcalde en coordinacion con las unidades formuladoras y la Gerencia de
Planeamiento, Presupuesto, Modernizacion e Inversiones, la priorizacion de
proyectos de inversiones, supervisar y evaluar el cumplimiento de su ejecucion en
relacion a los objetivos y metas institucionales.

Proponer al Alcalde los programas municipales y las estrategias para su ejecucion.
Proponer al Alcalde, proyectos de ordenanzas, acuerdos y la inclusion de temas de
su competencia, en la Agenda de las Sesiones del Concejo Municipal.

Ejecutar el seguimiento y cumplimiento de los acuerdos y ordenanzas del Concejo
Municipal.

Asistir con voz pero sin voto a las sesiones del Concejo Municipal.

Suscribir contratos y/o convenios relacionados a la adquisicion de bienes,
contratacién de servicios, ejecucion de obras, otros de su competencia, y las que
realice por facultades delegadas dentro del marco normativo vigente.

Visar y firmar las resoluciones de su competencia y visar las resoluciones u otros
documentos que son resueltas en instancia superior.

Declarar la nulidad de oficio de las resoluciones emitidas por las gerencnas de la municipalidad
cuando corresponda; resolver en segunda y Ultima instancia respecto de aquellos actos
administrativos emitidos, que no agotan la via administrativa, conforme a la normatividad
vigente.
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